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Jelen beszerzési szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLII. torvény
(tovabbiakban Kbt) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Siklés Varos
Onkormanyzatanak/Intézményeinek kézbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellenérzésének felelésségi rendjét, Siklos Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré nevében eljard,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi korét és Siklos Varos Onkormanyzata
kézbeszerzési eljarasai dokumentalasanak rendjét, valamint a kdzbeszerzési eljaras soran hozott
dontésekert felelds személyt, személyeket, ill. testileteket, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal,
kilonos tekintettel a 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: EKR rendelet)

meghatarozottakra.

Az dnkormanyzat a kdzbeszerzési eljaras teljes folyamataban (minden szakaszaban) figyelembe veszi
a kérnyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfeleléen — kézvetlen és kozvetett mddon egyarant - a
kérnyezetre a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorldé megoldasok keresesével és elbnyben
részesitésével 0Oszténzi a kornyezetbarat technologiak terjedését és a kornyezetbarat termekek

elballitasat.
I. Altalanos rendelkezések

(1) Siklés Varos Onkormanyzata 6nallo jogi személy. Helyi 6nkormanyzatként a Kbt. 5. § (1) bekezdés
cd) alpontja, a szabalyzat hatalya ala tartozd intézmények és polgarmesteri hivatal ugyanezen
bekezdés cb) alpontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala tartoznak; és mint ilyen szervezetek, a Kbt.
targyi hatalya ald tartozéd beszerzések soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara

kotelezettek.

(2) A Szabalyzat hatalya kiterjed:

- valamennyi Siklés Varos Onkormanyzatanak kdzbeszerzéseit elékészité, a kozbeszerzési
eliarasokba bevont személyre,

- A Siklési Polgarmesteri Hivatalra, illetve a kozbeszerzéseit el6készitd, a kozbeszerzési
eljarasokba bevont személyre,

- A Siklési Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpontra, a Siklosi Térségi Konyvtar
és Ismeretkdzpontra, valamint a Siklési Ovoda és Boélcsédére, illetve ezen intézmények (a
tovabbiakban egyutt: intézmény) k6zbeszerzéseit el6készitd, a kdzbeszerzesi eljarasokba

bevont személyre,



- Siklos Varos Onkormanyzata altal megbizott szakértére - a szakérté megbizasanak tartalma
szerint -,

- az eljarasba bevont Gnkormanyzati bizottsagokra, a képviseld-testiiletre,

- abiralo bizottsagokra,

- aDontéshozo Bizottsagokra, és dontéshozd személyekre.

(3) A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzes, epitési beruhazas, szolgaltatas
megrendelés, épitési- és szolgaltatasi koncesszio megrendelesére, amelynek ertéke a kdzbeszerzés

megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. 15. §-a alapjan meghatarozott értékhatart.
A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart eléré tervpalyazati eljarasok esetén is.

(4) A szabalyzatban hasznalt valamennyi fogalom, kifejezés tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és

a torvény értelmezé rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(5) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran Siklés Varos Onkormanyzata biztositia a Kbt. |.

fejezetében foglalt kdzbeszerzési alapelvek érvényesiilését.

(6) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a toérvény eléirasaitél csak annyiban lehet eltérni,

amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

(7) Siklés Varos Onkormanyzata/lntézményei targyévi tervezett kozbeszerzési feladatait az un. éves

Osszesitett kdzbeszerzési terv tartalmazza.

(8) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak konkrét eljarastipusait az adott beszerzések becsiilt
értéke, és az egyes eljarastipusok alkalmazhatdsagara vonatkozo Kbt.-ben foglalt eldirasok hatarozzak
meg. A kozbeszerzési targyakra vonatkozéan a becsiilt érték meghatarozasanak rendjét a Kbt. 16-19.
§-a szabalyozza. A kizbeszerzések tervezésekor, elinditasakor és lefolytatasakor a jogszabalyban
meghatarozott mindenkor érvényes kbzbeszerzési értékhatarokat, valamint az egyes eljarastipusok

alkalmazhatosagara vonatkozé Kbt.-ben foglalt rendelkezéseket kell figyelembe venni.

(9) Az eljarasba bevont személyeknek a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeferhetetlenségét folyamatosan

vizsgalni kell.

(10) Az Ajanlatkéré koteles minden szUkseéges intézkedést megtenni annak érdekeében, hogy
megeldzze, feltarja és szikség esetén orvosolja az Osszeférhetetienséget és a verseny tisztasaganak

sérelmet eredményezé helyzeteket.

(11) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben
fennall-e barmely olyan korilmény, amely az e § szerinti 6sszeférhetetlenseget eredményezhet. Ha e
szemely a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo tobb folyamatban (eljaras elékészitese, ajanlatok és
részvételi jelentkezesek biralata, a kbzbeszerzési eljaras eredményerdl sz6l6 déntes meghozatala) is



részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsoléddéan meg kell
tennie. Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtetelét kdvetéen merdl fel,

az erintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.

(12) Ha a (11) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbdl szarmazoé informacio
alapjan felmeriul az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatker6 koteles megvizsgalni az

osszeférhetetlenség fennallasat.

(13) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkéré részérél az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységhbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes
személy - ideértve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is - kozvetve vagy
kozvetlentl olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy

tekinthet®, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

(14) Vélelmezni kell, hogy fennall a (13) bekezdés szerinti 0sszeférhetetlenseg, ha a (13) bekezdes

szerinti személy

a) a kézbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozoként részt vesz

vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvetelre jelentkezéként, alvallalkozéként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként részt vevd gazdasagi szerepld vagy annak tagja,

vezett tisztségviseldje, felugyeldbizotisaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy
c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott szemeélyek hozzatartozéja.

(15) A nyilvanosan mikodo részvénytarsasag kivételével dsszeférhetetlen és nem vehet reszt az
eliarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag

igazolasaban részt vevd szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyllés elndke, alelndke,

c) a Kormany tagja,

d) a Kdria elnoke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke,
e) a legfébb lUgyesz,

f) az Alkotmanybirésag elndke,

g) az Allami Szamvevészék elnoke,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kézponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos
Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, a Nemzeti



Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdésag, a Magyar

Energetikai es KézmU-szabalyozasi Hivatal vezetéje, vagy
i) a Magyar Nemzeti Bank elnoke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kbzos haztartasban élé hozzatartozoja tulajdonaban

allé szervezet.

(16) A kdzbeszerzesi eljaras elbkeszitésében vagy lefolytatasaban az ajanlatkéré részérél nem vehet
részt olyan személy, akinek a részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne. Osszeférhetetlenség
fennallasa esetén az ajanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy az dsszeférhetetlenség az adott
kézbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasaga és az egyenlé banasmoéd
elveinek érvenyesilesét, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek szlkségesek az
osszeferhetetlenseg megszuntetéséhez és az eljaras jogszerliségének helyreallitasahoz. A 62. § (1)
bekezdés m) pontja akkor alkalmazhato, ha az egyenldé banasmod és a verseny tisztasaganak sérelme

mas modon nem orvosolhato.

(17) A (16) bekezdestél eltéréen, ha egy részvételre jelentkezd, ajanlattevd, alvallalkozéd vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevt szervezet vagy egy ezekkel - kdzvetve vagy kdzvetlenill - a 3. §
28. pontjaban meghatarozott kapcsolatban all6 gazdasagi szerepld - ide értve az (14) bekezdés b)
pontja szerinti szemelyeket is - részt vett a kézbeszerzési eljaras elbkészitésében, az ajanlatkérd
koteles megfeleld intézkedéseket tenni - kiilonos tekintettel az eljarashoz kapcsolédo valamennyi
relevans informacié tobbi gazdasagi szereplovel vald kozlésére, valamint megfeleld ajanlattételi
hataridd biztositasara - annak érdekében, hogy az érintett gazdasagi szerepl6 kozbeszerzési eljarasban
valo részvétele ne vezessen a verseny torzitasahoz. Az érintett gazdasagi szerepl6é a 62. § (1) bekezdés
m) pontja alapjan csak akkor zarhato ki az eljarasbdl, ha az egyenlé banasmod elvének tiszteletben
tartasa mas modon nem biztosithato. A kizarast megel6zéen az ajanlatkérd - hianypétias vagy
felvilagositas kérés Utjan - koteles biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett gazdasagi szerepld
bizonyitsa, hogy a kbzbeszerzési eljaras eltkészitésében valo részvétele az egyenld banasmad elvét
és a verseny tisztasagat nem sérti, vagy az érintett gazdasagi szereplé az Osszeférhetetlenségi
helyzetet mas médon elharitsa. Az 0sszeférhetetienségi helyzet elharitdsa érdekében a gazdasagi
szereplé altal tett intézkedéseket az ajaniatkérd koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések)

elbiralasardl szo6l6 0sszegezésben ismertetni.

(18) A (17) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem

dsszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvetele az eljarasban,

a) akitél, illetve amelytdl az ajanlatkérd az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piacfelmérés,
illetve a kozbeszerzés becsllt értékének felmérése érdekében a kodzbeszerzés megkezdése
idépontjanak megjeldlése nelkil, kizardlag a felmeéres érdekében szilkséges adatokat kézdlve kért

tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott elézetes piaci konzultacioban [28. § (4) bekezdése]

vett részt,



c) akitél, illetve amelytél az ajanlatkéré a tamogatésra iranyuld igény (palyazat) benyujtasahoz

szlkséges arajaniatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazéasa kapcsan az ajanlatker6 nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljaras soran az sszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részere rendelkezésre
bocsatott adatok kérét meghaladd informaciét, valamint az ajanlattételi hataridé meghatarozasa

biztositja az egyenld banasmaod elvének érvényesilését.

(19) A kdzbeszerzési eljaras elékészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen modon bevont szemely
haladéktalanul kételes irasban, részletesen tajékoztatni a Jegyz6t, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras
tekintetében barmely személy, vagy szervezet részérél barmilyen, az eljaras tisztasagat veszelyeztetd

és a Kbt. alapelveit sért6 cselekményt észlel.
(20) A beszerzések elbkészitésére, végrehajtasara vonatkozé kételezéen betartando szabalyok:

- A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. torveny és végrehajtasi rendeletei,

- Siklés Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiletének hatalyos rendelete az Onkormanyzat
koltsegveteserdl,

-~ Siklés Varos Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabalyzata és adott éves kdzbeszerzési terve.

- az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairél sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet.
Il. A kdozbeszerzési eljarasok tervezése

(1) A Siklési Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egysége, tovabba Siklés Varos Onkormanyzata
minden intézménye a Kbt. 42. §-a szerinti éves Gsszesitett kozbeszerzési terv elkészitéséhez, minden
év marcius 05. napjaig koteles a Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztaly reszere

megadni az adott évre tervezett (k6z)beszerzéseinek adatait.

(2) A Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztily a beérkezett informéaciok alapjan,
legkésébb marcius 25. napjaig elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervek tervezetét, amelyet
véleményezés céljabol tovabbit a Pénziigyi és Adoligyi Osztaly részére. (Ajanlatkérd a Kbt. 42. §. (2)
bekezdése alapjan a terv elkészitése el6tt inditott kozbeszerzési eljarasokat is lefolytathatja.)

(3) A Pénzigyi és Adolgyi Osztdly marcius 28-ig javaslatot tesz Siklos Varos
Polgarmestere/Intézmeényvezetd részére a terv koltségvetési (financialis) szempontbol valé
megvaldsithatosagara (végrehajthatésagara), illetve — amennyiben megfelelé koltségvetési fedezet

nem &ll rendelkezésre - a terv esetleges modositasara.

(4) A Siklos Varos Polgarmestere/Intézményvezeté — a Pénziigyi és Adélgyi Osztaly ellenjegyzeset
kovetéen — legkésébb maércius 31-ig ellenjegyzésével jovahagyja az éves Osszesitett kozbeszerzesi

tervet.



(5) A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozoé eljaras

lefolytatasanak kotelezettséget.

(6) Az elére nem lathatd okbol elallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb a tervben szikséges valtoztatas

esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell.

a) A terv modositasat az érintett szervezeti egység a Siklés Varos Polgarmesteréhez benylijtott,
irésos indoklast tartalmazé kérelemben kezdeményezheti. A terv mddositasarol a Pénzigyi és

Adoligyi Osztaly véleményezését kovetden Siklos Varos Polgarmestere dént.

b) A terv modositasat az érintett intézmeény vezetdje hagyja jova a Pénzugyi és Adélgyi Osztaly
egyetértésével. A modositas adminisztrativ = atvezetése érdekében megkeresi a

Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztalyt.

(7) Az ajanlatkérd a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az
EKR-ben megadja: a kdzbeszerzés targyat, a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét, a kozbeszerzésre
iranyado eljarasi rendet, a tervezett eljaras fajtajat, az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és a

szerzodes teljesitésének varhato idépontjat.

(8) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a Kbt. 42. §-anak megfeleléen legalabb a targyévet kovetd
6t évig meg kell 6rizni. Az Onkormanyzat kozbeszerzési tervének meg6rzéséért a
Vagyongazdalkodasi és Varoslizemeltetési Osztaly vezetdje, az intézmények esetében az

intézményvezet6 a felelds. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

(9) A Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztaly vezetéje/Intézményvezeté a
Kozbeszerzési Hatdosag vagy az illetékes ellendrzé szervek kérésére a kozbeszerzési tervet

haladéktalanul megkdldi.

(10) A kbzbeszerzesi tervet, valamint annak modositasat (mddositasait) az elektronikus kbzbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) illetve Sikiés Varos honlapjan (Intézmény esetében az intézmény
honlapjan) az elfogadast kévetéen haladéktalanul kézzé kell tennie. A kozbeszerzési tervnek sajat
honlapon térténé kézzététel esetében a targyévet kovetd évre vonatkozoé kdzbeszerzési terv honlapon

tértend kozzetételéig kell elérhetének lennie.

(11) A kdzbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéért, illetve a honlapon tértént kézzétételért a

Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztaly vezetdje felel.

lll. El6zetes tajékoztato

(1) Az Onkormanyzat/Intézmény a Kbt. 38. § (1) bekezdése alapjan elézetes tajékoztatot keszithet az
adott évre, vagy az elkdvetkez6 legfeljebb tizenkét hdnapra tervezett 6sszes arubeszerzésérdl, épitési

beruhazasardl vagy szolgaitatas megrendelésérél.



(2) A tajékoztatd elkészitésérdl és megjelentetésérél a Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési

Osztaly javaslatara a Polgarmester/Intézményvezetd dont.

(3) A Vagyongazdalkodasi és Varosilizemeltetési Osztaly az elézetes tajekoztatot, illetve az
idbszakos eldzetes tajékoztatot kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmeény Gtjan

teheti kozzé.

IV. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak rendje
1. A kbzbeszerzési eljarasokban részt vevd szervek, szervezetek ill. testiletek és felel6ssegik
1.1. Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztaly, valamint az érdekelt osztalyok

(1) A Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztaly feladata az Onkormanyzat kézbeszerzési
eljarasainak teljes korli szakmai és adminisztrativ lebonyolitasa az el6készitéstdl a szerzbdéskotésig.
A Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztaly munkajaért az osztalyvezetd felel.

(1a) A Siklos Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré nevében lebonyolitasra kertlé kozbeszerzési
eljarasok kizarolag Siklos Varos Onkormanyzat képviselé-testiletének az eljaras meginditasara és az
ahhoz kapcsolodo dokumentumok (ajanlattételi felhivas és kdzbeszerzési dokumentacio) elfogadasara

vonatkozo, jovahagyo dontését kdvetden indithatok meg.

(2) A Vagyongazdalkodasi és Varosilizemeltetési Osztaly (intézményeknél a kijeldlt személy vagy

szervezet) feladata a kozbeszerzési eljarasok elékészitése és lebonyolitasa az alabbi

részletezettséggel:
Kotelezben ellatandd feladatai, jogosultsagai:

- javaslatot tesz a Biralo Bizottsag szemeélyi 6sszetételére, kulsé szakemberek bevonasara

- elézetes piackutatas elvégzese

- az eljaras teljes korl dokumentalasa,

- minden tovabbi, olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljarasokhoz kapcsolodik;

- a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos kozzétételi, kommunikacié- és nyilvanossagi
feladatok ellatasa.

- aKozbeszerzési Adatbazis kezelése

- éves Osszesitett kozbeszerzési terv elkészitése

- Az Onkormanyzat adataiban bekdvetkezett valtozasokrol — 30 napon belll — értesiti a
Kézbeszerzési Hatdsagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb olyan
idépontban régziti, hogy a folyamatban lévé kézbeszerzési eljarasban mindig aktualis adatok
szerepeljenek.

Tovabbi feladatai, amennyiben az eljarasba nem von be az onkormanyzat akkreditalt kdzbeszerzési

szaktanacsadot:



- az alkalmazhato eljarastipus kivalasztasa (kbzbeszerzési tervben);
a hirdetmeny/ajanlattételi felhivas, és a dokumentacio elkészitése es az ajanlattevék részére
bocsatasa; ez utobbinal figyelemmel kell lenni jelen szabalyzat IV. pont 1.1.(1a) pontjaban
foglalt feltételre,

- mddositas esetén a modositasok elkészitése;

- kozbeszerzési hirdetmények hianypotlasanak elkészitése;

- kiegészitd tajékoztatasok valaszainak elkészitése;

- ajanlatok, biralati jegyzékényveinek elkészitése;

- eljarassal kapcsolatos levelezések;

- hianypotlas, tajékoztatas kérés, indokolas kérés stb. elkészitése;

- dontési javaslatok eés szakvélemények elkészitése (kizarasrol, érvénytelenségroél, eredményrol,
Osszegezeés stb.)

- hirdetmény kozzététellel kapcsolatos feladatok elvégzése,

- szerzbdeéskotések eldkészitése,

- szerz6désmodositasok el6keszitese/hirdetmények megjelentetése

- a kozbeszerzések lefolytatasa utan dsszegzesek, tajékoztatok és beszamolok elkészitése (a

pénzlgyi osztaly altal elkészitett pénziigyi beszamolo alapjan),

- gondoskodik a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések és a szerzédések
teljesitésére vonatkozo Kbt.-ben meghatarozott adatok az 6nkormanyzat honlapjan, a
Koézbeszerzesi Hatdsag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a
tovabbiakban: CoRe), illetve EKR-ben tértént kozzétételérdl.

- Az dnkormanyzat, mint Ajanlatkéré nevében regisztraciéhoz és nyilatkozattételhez szilkséges

jogosultsaggal rendelkezik az EKR-ben.

(3) Az dnkormanyzati kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénzlgyi feladatokat a Pénziigyi és Adoéligyi

Osztaly végzi. Az osztaly munkajaért az osztalyvezett a felelds.

A Pénzlgyi és Adoélgyi Osztaly (intézményeknél a kijelolt személy vagy szervezet) feladatai a
kozbeszerzési eljarasokkal és a szerzédeés pénzigyi teljesitésével kapcsolatosan:

- kepviselteti magat a Biral6é Bizottsagban,

- részt vesz (véleményez, vagy javaslatot tesz) a kozbeszerzési szerzédések pénzigyi,
finanszirozasi feltételeinek meghatarozasaban,

- intézkedik a kdzbeszerzési hirdetménydijak, illetve az EKR rendszerhasznalati dijak idében
torténd atutalasardl,

- kezeli a kdzbeszerzesi dokumentaciokra befizetett bevételeket, gondoskodik az ajanlattevék
részére a szamla megkuldésérdl,

- kezeli (elkllonitett szamlan) az onkormanyzat részére befolyd ajanlati, teljesitési és jotallasi
biztositékokat, gondoskodik jogosultak részére a biztositékok Kbt.-ben szabalyozott
hataridében torténd visszafizetésérél,

- gondoskodik az dnkormanyzat fizetési kételezettsegeinek hataridében tortend teljesitésérdl.
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(4) Az egyes kozbeszerzésekben érintett, illetve érdekelt szervezeti egységek (osztalyok) és

intézmények feladat- és hataskore:

- az érintett szervezet koteles a kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzédes teljesiteset
figyelemmel kisérni, gondoskodik a Megrendel6t illetd jogok érvényesitésérdl és Megrendeldt

terheld kotelezettségek teljesitésérdl,

- a teljesitéss napjan az érintett szervezeti egység, illetve intézmény vezetSje
(osztalyvezetd/intézményvezetd) haladéktalanul megkeresi a Vagyongazdalkodasi és
Varosiizemeltetési Osztalyt, aki Kbt. eldirasainak figyelembevételével elkesziti és kozze teszi

az EKR-ben a szerztdés teljesitésére vonatkozo adatokat;

- kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések esetében szerzédésmodositasi igeny
felmerillése esetén az érintett szervezeti egység, illetve intézmény vezetlje
(osztalyvezetd/intézményvezetd) haladéktalanul megkeresi a Vagyongazdalkodasi és
Varosiizemeltetési Osztalyt, aki megvizsgédlja a szerzédés modositasanak jogszeriséget,
szikség esetén bevonja a kézbeszerzési eljarast lefolytato szakertdt, el6késziti a
szerzbdésmodositast, s a Kbt. eléirasinak figyelembevételével elkésziti és feladja a szerzédes
modositasardl szol6 hirdetményt;

- A kozbeszerzési eljarasban folyamatosan egyuttmikodik a Vagyongazdalkodasi és

Varosiizemeltetési Osztallyal.
1.2. A Biralé Bizottsag dsszetétele, feladat és hataskore

(1) Az 6nkormanyzat (ill. intézménye) az ajanlatok elbiralasara Biralo Bizottsagot koteles Iétrehozni. A
Biralé Bizottsag, vizsgalja az ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrél irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatokat készit az Onkormanyzat (mint ajanlatker6) neveében az

Onkormanyzat Déntéshoz6 Bizottsaga részére.

(2) A biralébizottsagi munkarol jegyzékényvet kell késziteni A jegyzékonyv részét képezik a tagok

indokolassal ellatott egyéni biralati lapjai is.

(3) A Biralobizottsag allandé tagjainak szama legalabb 3 f6. A bizottsag dsszetételét Ugy kell kialakitani,
hogy az eljarasba bevont személyeknek egyittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti

(szakmai), kdzbeszerzési, jogi és pénzligyi szakértelemmel.

A bizottsag Osszetételérél, a bizottsag elnokének megnevezésével a Vagyongazdalkodasi és
Varosiizemeltetési Osztaly vezetdje javaslatara a polgarmester dont. Ha a felelés akkreditalt/allami

kézbeszerzési szaktanacsadé tagja a Biralobizottsagnak, akkor 6t kell eindknek valasztani.

(4) A bizottsag tagjainak személyi dsszetétele a tagok akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlenség

esetén a (3) pontban leirtak betartasaval az eljaras idején is modosithato.

(5) Intézmények esetében a Birdlé Bizottsdg Osszetételérél a Kbt 27. § (3) bekezdés

figyelembevételével az intézmeényvezet6 dont.



(6) A Biralo Bizottsag feladat és hataskore:

- Véleményezi az ajanlati felhivast és a dokumentaciot és jovahagyasra eléterjeszti a képviseld-
testllet/intézményvezett szamara;

- modositas esetén a modositasok véleményezése;

- kozbeszerzési hirdetmények hianypotlasanak jovahagyasa;

- kiegeszitd tajekoztatasok valaszainak jovahagyasa;

- ajanlatok biralata;

- eljarassal kapcsolatos levelezések;

- hianypdtlas, tajekoztatas kérés, indokolas kérés stb. tartalmanak jovahagyasa;

- dontesi javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizarasrol, érvénytelenségrél, eredmeényrél,
Osszegezés stb.)

- targyalasok lefolytatasa (a Dontéshozé Bizottsag tagjainak lehetéséget biztositva a
megjelenésre)

- szerz6désmodositas esetén a modositas torvényi fennallasanak vizsgalata.

- meghivasos eljaras, illetve hirdetmény nélkili eljarasok esetén a Kbt.-vel OGsszhangban

javaslattétel a Dontéshozo Bizottsagnak a felhivandoé ajanlattevik (cégek) személyére.

(7) A Biralo Bizottsag elntkének feladat és hataskore:

- kepviseli a Bizottsagot

- felel a jegyz6konyv hitelességéért,

- az irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot tovabbitia az Onkormanyzat Déntéshozo
Bizottsag fele,

- gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérdl,

- gondoskodik az eljarassal kapcsolatos kotelezd és egyéb dokumentumok, jegyzékényvek
elkeszittetésérdl,

- gondoskodik a Kbt.-ben kételezden eldirt hirdetmények elkészitésérdl és feladasarol,

- gondoskodik az eljarassal kapcsolatos torvenyben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott

hatarid6k betartasardl.
1.3. Dontéshozo Bizottsag

(1) Az adott kézbeszerzési eljaras eredményérél — a Biralé Bizottsag javaslata alapjan — az

Onkormanyzat Déntéshozd Bizottsdga jogosult donteni. Az dénkormanyzat esetében a Déntéshozd

Bizottsag létszama minimum harom &, de minden esetben paratian szamu. A Déntéshozé Bizottsag

elndke a polgarmester, a bizottsag tagjait a polgarmester maga valasztja ki. Bizottsagi tag lehet:
alpolgarmester

bizottsagi elndk

képviseld
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A Dontéshozo Bizottsdg személyi Osszetételének kijelolésénél a kodzbeszerzés targya szerint

figyelembe kell venni a képviseldk szakmai iranyultsagat.

(2) A polgarmester (elndk) személyének akadalyoztatasa esetén a helyettesitésrol a polgarmester dont
a fent meghatarozott szemelyek kozdl.
A bizottsag minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag egyszeru szotébbseggel hataroz.

(3) A Dontéshozo Bizottsag feladat és hataskoére:

- lehetésége van a Birald Bizottsag altal lefolytatott targyalasokon valé megjelenésre;

—  biralo Bizottsag javaslatara dont az ajanlattevok kizarasarol, az ajanlatok érvenytelensegerdl; egyeb
kdzbenso dontések meghozatalarol;

- a Biralo Bizottsag javaslatara dont az eljaras eredményeérdl;

- dont a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédések modositasarol.

(4) Déntéshozd Bizottsag jogosult a Biralo Bizottsag dontési javaslatat felulbiralni, és a javaslattol elterd
déntést hozni, egyben utasitani a Bizottsagot az ajanlatok ismételt biralatanak elvégzésere. Eltérd

dontést indokolassal kell ellatni.

1.4, Felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé, allami kézbeszerzési tanacsado, egyéb

szakérté alkalmazasa

(1) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat részben vagy teljes korlen Siklos Varos
Onkormanyzata, mint ajanlatkéré nevében és képviseletében eljaré hivatalos kézbeszerzési tanacsado
szervezet (személy) végzi, akkor az eljarasba bevont tanacsadé szervezet (személy) felelésségének
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kdvetelményeket a Siklos
Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré és a nevében eljaré szervezet (személy) kozotti jogviszonyt
létrehozo irasbeli megbizasi szerzédés vagy egyéb megallapodas, valamint a vonatkozé jogszabalyok
(257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet, 478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet) rendezik.

(2) Amennyiben az Onkormanyzatnal/intézménynél kézbeszerzési szakértelemmel biré szemely nem
all rendelkezésre, ugy az Onkorményzat/intézmény megbizasi jogviszony keretében koteles a
Kozbeszerzési Hatésag altal vezetett névjegyzékben szerepld felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadét, vagy allami kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni, melynek alapjan a szaktanacsado
telies korien lebonyolitia a Kbt. hatélya ala tartozd beszerzéseket. Jogosultsaggal rendelkezik az
Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében torténé EKR alkalmazaséaval kapcsolatban.

(3) Ha az Onkorményzatnal, illetve Intézményeinél nem alinak rendelkezésre a beszerzes targya szerint
megfelelé szakértelemmel rendelkezé személyek, a polgarmester/intézmeényvezetd dontése alapjan
kilsé szakértd bevonasara kerilhet sor. Kulsé szakértd a Ptk. rendelkezései szerint felelésséggel
tartozik tevékenységéért. Az eljarasba bevont szakértok, személyek kivalasztasanal tovabba a
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kdzbeszerzési eljaras folyamataban vegig kiemelt figyelmet kell biztositani az Gsszeférhetetlenségi

szabalyok érvényesilésének.

(4) A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd/allami kézbeszerzési szaktanacsadd (egydtt:
kozbeszerzési tandcsado) tevékenyseége koreben alairasaval és az elézetes regisziracié soran kapott
lajstromszamat feltinteté pecsettel ellenjegyzi a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett
dokumentumokat. A kdzbeszerzési tanacsado az ellenjegyzésével igazolja a kdzbeszerzési eljarasban
tértend szemeélyes részvételét, tovabba az eljaras alapjaul szolgalo iratok személyes ellenérzését, és
feleldsseget vallal az eljaras - kézbeszerzési szempontl - szakszer(iségéért és a kozbeszerzésekre

vonatkozo jogszabalyoknak valdé megfeleléségéeért.

(5) A kozbeszerzési tanacsadd a kozbeszerzési eljarasok szakszerli lefolytatasat segiti elé. A
kézbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljdras eldkészitése és lefolytatdsa soran a
kézbeszerzési szakértelmet biztositja, a feladatokat személyesen koteles ellatni. A kdzbeszerzési
szaktanacsado a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasaban a

kdzbeszerzési szakértelem biztositasaért felel.
1.5. Polgarmester/Intézményvezeté

A polgarmester/intézményvezeté a kbzbeszerzési eljarasok soran a Déntéshozo Bizottsag elndkeként
képviseli az ajanlatkérét, a Birald Bizottsag javaslata — és 6nkormanyzati kézbeszerzési eljaras
meginditasa vonatkozasaban a keépviselt-testllet jovahagyasa - alapjan alairja az eljarast megindité és
lezaré hirdetményeket és egyéb dokumentumokat (pl. a hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddé megbizasi
szerzbdesét), figyelemmel kiséri a kézbeszerzési eljarast, és alairja a kézbeszerzési eljaras befejezését

kovetben kotendo szerzédéseket.

Amennyiben az eljagrasba hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd nem kerll bevonasra, az eljarast
megindité hirdetmény jogszer(iségét - dnkormanyzati kozbeszerzési eljaras inditasa esetén annak
képviselé-testilet altali elfogadasat kévetben - a polgarmester/intézményvezett jovahagyasaval
igazolja. Az eljarast megindité hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzésre,
illetéleg a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozé jogszabalyokat vagy azt az 6nkormanyzati kozbeszerzési
eljaras meginditasat megel6zéen a keépviseld-testilet nem hagyta jova. Az eljarast meginditd
hirdetmeny/ajanlati felhivas ellenjegyzése nélkll a kozbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

2. A kozbheszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

(1) A Kbt. 46. § (1) bekezdésének megfeleléen Siklos Varos Onkormanyzatanak minden egyes
kdzbeszerzési eljarasat — annak elbkészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig
terjedéen — irasban kell dokumentalni vagy az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén

kllén, e torveny felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.
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(2) A kdzbeszerzési eljarasok soran készilt valamennyi irat dokumentalasat a Vagyongazdalkodasi

és Varosiizemeltetési Osztaly végzi.

(3) Az ajanlatkérd - az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben valo
elektronikus megérzése érdekében - kételes az eljaras eltkészitése koérében a Kbt. 28. § (2) és (4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok
birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszer( elektronikus masolatat
az EKR-be (kuldnosen biralobizottsagi jegyzokényvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is
feltolteni az adott eljaras dokumentumai kézé. Amennyiben az ajanlatkéré kézbeszerzési szakértelem
biztositasara kulsé szakértét vesz igénybe, a dokumentumok EKR-be torténd feltdltéseének

kotelezettsége a szakertét terheli.

(4) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval és a szerzédes teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarasatol, illetéleg a szerzédés teljesitesétdl
szamitott 6t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerés befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megbrizni. A
Vagyongazdalkodasi és Varosiizemeltetési Osztaly altal irattarozasra atadott anyagok

megOrzéséért az irattarért felelés Hatésagi, Intézményfeligyeleti es Onkormanyzati Osztaly felel.
VI. Kézpontositott kozbeszerzés
(1) A kbzpontositott kbzbeszerzés részletes szabalyait a 168/2004 (V.25.) Korm. rendelet szabalyozza.

(2) Az Onkormanyzat/Intézménye a jogszabalyban rogzitett aruk és szolgaltatasok beszerzésere a
kozpontositott kézbeszerzéshez dnként jogosult csatlakozni. Amennyiben a Kézponti Szolgaltatasi
Féigazgatosag a csatlakozast visszaigazola a beszerzend6 terméket vagy szolgaltatast a
keretszerzé6désben meghatarozott szallitétél kell kézvetlentl megrendeini.

(3) A kdzpontositott beszerzési rendszerhez torténé énkéntes csatlakozasrol a Vagyongazdalkodasi
és Varosiizemeltetési Osztaly vezettje javaslatara a polgarmester dont. Intézmények esetében az

intézményvezetd dont.

(4) A kozpontositott beszerzéssel kapcsolatos feladatokat a Vagyongazdalkodasi és

Varosiizemeltetési Osztaly latja el.
VIl. A kdzbeszerzési eljarasok belsé ellenérzése

(1) A kozbeszerzési feladatok végrehajtasanak ellenérzéséért Siklos Varos Onkormanyzatanak belsé
ellenérzési feladatait ellato belso ellenér a felelés a belsé ellenbrzési terv alapjan.

(2) A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos ellentrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
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a) A Kbt.-ben eléirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének

ellenérzése;
b) A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalisag és a jelen szabalyzat

betartasanak ellenérzése;
c) Sulyos szabalytalansag (hianyossag) észlelése, feltarasa esetén koteles haladéktalanul

tajekoztatni a Jegyzot.
VIil. Kbzzététel, kommunikacié, nyilvanossag

A kozbeszerzési eljaras soran biztositani kell a Kbt. 37.-45. §-aban rogzitett kotelezd kozzétételi,

kommunikacios és nyilvanossagi feladatokat.

(1) A kozbeszerzési és koncessziés beszerzési eljarast a Miniszterelndkség altal Uzemeltetett

egységes, elektronikus kdzbeszerzési rendszer igénybevételével kell bonyolitani.

(2) Az Onkormanyzat/Intézmény és a gazdasagi szereplék kozott a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos minden nyilatkozattétel irasban torténik, illetve a jogszabalyban meghatarozott esetekben

az EKR-ben rogzitett adatlap kitoltésével.

(3) A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan az alabbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat az EKR-en
keresztll a Kézbeszerzesi Hatésag altal miikédtetett elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban:

CoRe), valamint az EKR-ben is kozzé kell tenni:

a) a kézbeszerzesi eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést, valamint a

szerzédésmodositasokat a szerzédés modositasat kdvetéen haladéktalanul;
b) a szerzédés teljesitésére vonatkozo kdvetkezd adatokat:

- hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulo

eljarasok esetében felhivasra),
- aszerzddo felek megnevezését,
- azt, hogy a teljesites szerzddesszerl volt-e,

- a szerzddes teljesitesének az agjanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerzédés mindegyik fél - tamogatasbdl megvalosuld kbézbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc

napon belil.

c) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (mdédositasait) a terv vagy a terv

modositasanak elfogadasat kdvetden haladéktalanul.

(4) Az EKR-ban kdzzé kell tenni tovabba:
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a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kbvetéen haladektalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az

elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetéen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarél sz6lo Gsszegzest, a reszvetelre

jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek vald megkildéssel egyidejileg;
d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;
e) aszerzddés teljesitésébe bevont alvallalkozéval dsszefiiggd kévetkezd adatokat:

ea) az alvéllalkozdé megnevezését, adoszamat, a kdzbeszerzésnek azt a részét,
amelynek teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevé igenybe kivanja venni, az
alvallalkozdi teljesités varhaté szazalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitesen beldl,
valamint az ellenszolgéltatas alvallalkozéi szerzédésben meghatarozott éertékét az
alvallalkozé nyertes ajanlattevé altali bejelentését kévetdé harminc napon beldl, tovabba

eb) az alvallalkozoi teljesités tényleges szazalékos aranyat az ajanlattevéi teljesitésen
belul, az ellenszolgéltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét az (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok régzitésével egy idében;

f)a szerz6dés megszintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak
tényét, a Kbt. 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzédés hatalyba nem lépése
esetén ennek tényét, azon idépontot kéveté harminc napon belll, amikor a szerzédes

megsziint, felbontottak, érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghiusult.

(5) A (3)-(4) bekezdés szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
uzleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettél eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot a

szerzédés mellékletéve teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. §-a alkalmazando.
IX. Zaro rendelkezések

(1) Siklos Varos Onkormanyzatanak kozbeszerzéseit és egyéb beszerzési eljarésait bonyolito
szervezeti egységek/intézmények és személyek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és a jelen
szabalyzat eléirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toluk elvarhato
gondossaggal eljarni. A Szabalyzatot és a Kbt.-t ill. annak végrehajtasi rendelkezéseit egyutt kell
hasznélni és alkalmazni. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soréan figyelembe kell venni a

Kozbeszerzési Hatosag keretében miikodé Tandcs Utmutatéit, ajanlasait és a Tanacs EIndkének

tajékoztatoit is.

(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios
alapokbol szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,

illetve a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes europai uniés alapokbél szarmazé tamogatasok
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felhasznalasanak rendjérél szold 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet ,Az eurdpai uniés tamogatasbal

finanszirozott kézbeszerzési eljarasok ellenérzése” cimu fejezettel 6sszhangban kell alkalmazni.

(3) A Kozbeszerzési Szabalyzat modositasat Siklés Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete
2025. aprilis 30-i Ulésén 88/2025. (IV.30.) K. t. szamu hatarozataval fogadta el.

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. (és végrehajtasi rendeletei) mindenkor
hatalyos rendelkezéseit kell alkalmazni. Jelen szabalyzat az elfogadast kéveté napon Iép hatalyba.

i e .‘,,_,_‘_‘)
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